1.- INICIO DE SESION

Para iniciar sesidn es necesario tener instalado Autofirma (para escritorio) o Cliente @firma
Movil (para dispositivos Android e iOS).

Descarga Autofirma: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Descarga Cliente @firma Movil para Android:
https://play.google.com/store/apps/details?id=es.gob.afirma

Descarga Cliente @firma M0ovil para iOS: https://apps.apple.com/es/app/cliente-firma-
movil/id627410001

Ademés es necesario tener un certificado digital correspondiente al NIF con el que se quiere
acceder a GFirma.

Elija la opcion de inicio de sesion que se corresponda con su situacion.

@® Soy una persona fisica actuando en nombre propio
O Soy una persona fisica actuando en representacion

A continuacion introduzca su NIF.

Introduzca su NIF o cédigo de identificacion equivalente
| |

Y pulse sobre "Iniciar sesion". Su navegador le indicara que tiene que abrir Autofirma.

;Permitir que este sitio abra el enlace afirma?

Tendra que elegir una aplicacion.
Siempre permitir a https:/flocalhost:44391 abrir enlaces afirma

Elegir aplicacidn Cancelar

Pantalla 1 - Dialogo de apertura de Autofirma en Firefox

jAbrir AutoFirma?

quiere abrir esta aplicacion.

[0 Permitir siempre que abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

Abrir AutoFirma

Pantalla 2 - Dialogo de apertura de Autofirma en Google Chrome



https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://play.google.com/store/apps/details?id=es.gob.afirma
https://apps.apple.com/es/app/cliente-firma-movil/id627410001
https://apps.apple.com/es/app/cliente-firma-movil/id627410001

A continuacion se abrira Autofirma, debera seleccionar el certificado que se corresponda con el
NIF que ha introducido.



2.- BANDEJA DE DOCUMENTOS

Bandeja de documentos

07-09-2021 14:51:21

Actualizar 6 documentos

S e e N " S
1301/2021 Pliego administrativo 23-08-2021 Pendiente

1303/2021 DOC20201014135900Pliego+Tecnico 23-08-2021 Pendiente

1304/2021 DOC20201014135931PLIEGO+ADMINISTRATIVO 23-08-2021 Pendiente

1415/2021 Documento de pruebas 1 07-08-2021 Pendiente

1416/2021 Documenta de pruebas 2 07-09-2021 Pendiente

1417/2021 Documento de pruebas 3 07-08-2021 Pendiente

Desde la bandeja de documentos podra consultar los documentos que tiene Pendientes de
firma y aquellos que haya tenido que firmar y hayan finalizado el proceso de firma.

Para acceder a un documento pulse sobre el c6digo de documento.



3.- FIRMA DE DOCUMENTOS

VOLVER A LISTA DE DOCUMENTOS

DOCUMENTO
Codigo
141572021

\sunto
Documento de pruebas 1

FICHERQOS A FIRMAR
® Documento de pruebas 1

DATOS DE ENVIO
Remitente
mambrino

07-09-2021

Fecha de envio y vencimiento (si procede)

RELACION DE FIRMANTES
Nombre y cargo
1 123456782

Externo
2 GMPADES GMPADES GMPADES
GMPADES

DESCARGAR FIRMAR FIRMAR CON ANOTACION

— + Automstic Zoom

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed sodales nibh id
blandit pellentesque. Aenean eu elit laoreet, finibus nibh sed, fringilla
lectus. Donec tempor dui magna, porta dignissim enim aliquet et. Fusce quis
suscipit enim, in fermentum nisi. Cras at magna lorem. Donec at convallis lacus,
et finibus elit. Integer finibus fringilla leo, eu congue metus cursus eget.
Aliquam nisl sugue, interdum vel orci in, euismod ornare purus. Suspendisse
potenti. Nulla id dapibus mi. Morbi sagittis mollis maximus. Praesent venenatis
pellentesque sem, non bibendum sapien suscipit ut.

Donec ut imperdiet nisi. Duis efficitur blandit velit nec ultrices. Vivamus
euismod eros vel mollis dictum. Donec fringilla quis risus eget efficitur. Mam
tempus accumsan finibus. Aliquam vitae nulla non ipsum Finibus finibus. Quisque
vitae vehicula felis.

Morbi interdum odio vitae tristique pharetra. Nunc tincidunt nisl nec libero
euismod dignissim. Vivamus vehicula lacus sit amet neque condimentum semper.
Fusce quis ligula id justo ultrices iaculis eu sed leo. Aliguam ac neque
pulvinar, porttitor magna sit amet, egestas nibh. Morbi eget maximus nisi, quis
suscipit est. Mauris et ipsum in lorem feugiat pulvinar vel accumsan turpis.
Etiam blandit commodo neque. Praesent cursus lectus in arcu facilisis, eu
iaculis est tincidunt. Suspendisse ultrices aliquam felis et semper. Duis semper
laoreet consequat.

Pellentesque congue felis quis facilisis venenatis. Ut consectetur, mi aliquet
pulvinar convallis, lorem urna suscipit nulla, vel interdum lectus mi et ex. In
fermentum at purus id consectetur. Sed venenatis risus hendrerit volutpat
efficitur. Proin eu sapien malesuada, tempor dolor eget, consequat arcu. Nam
accumsan posuere eleifend. Mauris porta odio arcu, ac euismod mauris dignissim
id. Aenean scelerisque et lorem varius iaculis. Etiam eleifend orci eget purus
convallis iaculis. Nulla nec vulputate eros.

Nullam suscipit tortor vitae purus dignissim, quis fringilla felis facilisis.
Pellentesque eu fermentum urna, quis efficitur neque. Mauris semper urna a magna
sagittis, et maximus arcu consequat. Fusce consectetur eget arcu at gravida. Nam

RECHAZAR AYUDA

| CERTIFICADO SELECCIONADO PARA FIRMAR

Nombre Comdn (CN) R

NOMBRE FERNANDEZ FERNANDEZ, JUAN - NIF
12345678Z

Autoridad de Certificacion Emisora (CN)

GRUPO MEANA Enterprise Root CA

Vaélido desde

04-09-2018

Vélido hasta

03-09-2023

PREVISUALIZACION DE LA HUELLA DE LA FIRMA
NOMBRE FERNANDEZ FERNANDEZ, JUAN - NIF
1234567872

Fecha: 2021.9.7 14:52:51 -120

© otra informacion
Descarga de AutoFirma v1.6.5
Manual de instalacion de Autofirma
Manual de Uso del Portafirmas

La pantalla de firma de documentos tiene 3 columnas. Las laterales ofrecen informacién sobre
el documento y el proceso de firma, mientras que la central muestra el documento a firmar.

En la barra superior hay varias opciones a elegir:

@@Botones para ocultar columnas: Estos dos botones situaldos en los laterales de

barra superior ocultan y muestran las columnas laterales.

VoIver a lista de documentos: Vuelve a la bandeja de documentos.

g

==Descargar: Descarga el PDF.

/Firmar: Inicia el procedimiento de firma con Autofirma.

con Autofirma.

' TAFirmar con anotacion: pide una nota para la firma y procede

; Rechazar: Pide el motivo de rechazo y rechaza el documento.

@Ayuda: Abre este documento de ayuda en el visor de PDF.

a

a iniciar el proceso de firma
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